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VOORWOORD

Beste student(e),

Je hebt gekozen voor een opleiding bij het Zoomvliet College. Elke opleiding binnen ons
college kent een eigen Onderwijen Examenregeling. We korten dit af tot OER.

Met deze OER proberen wij je wegwijs te maken in de opleiding die je gaat volgen. DR I©E
een belangrijk onderdeel van de onderwijsovereenkomst die je met het ROC \WWarabant,
en dus met het Zoomvliet College, hebt gesloten. Het is belangrijk deze OER goed te leze
en er regelmatig dingen in op te zoeken, want het is ook een soort naslagkvdat je kan
ondersteunen tijdens je studie.

Bij het Zoomvliet College ben jij de regisseur van jouw toekomst. Door te werken aan
levensechte praktijkgerichte opdrachten word je uitgedaagd en gestimuleerd om verder te
kijken, samen te werken, vragen tetellen en keuzes te maken. Binnen het Zoomvliet
College leer je niet alleen voor een beroep, maar ontwikkel je ook als persoon; je ontdekt |
talent, passie en onderzoekt jouw mogelijkheden. Jij bent zelf aan zet, pakt de regie en ge
met ondersteuningvan onze medewerkers jouw loopbaan vorm.

Veel succes en plezier bij je studie!

P. SeltenBos
Directeur Zoomvliet College
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1. AGEMENE INFORMATIE

1.1 UitlegOER

Wat is een OER?

De OER is de onderwign examenregeling van je opleiding. Deze onderwign

examenregeling wordt in het vervolERgenoemd. De OER is een regeling waarin de
programmering van de onderwijsactiviteiten van je opleiding vastgelegd is. Er wordt uitgelegd
wat er tijdens je opleiding in het onderwijs en examinering aan bod komt. Tot slot staan de
eisen opgenoemd waar iedere student aan moet voldoen om een diploma te kunnen behalen.
Je wordt als mbeer opgeleid voor een beroepf een vervolgopleidingJe ontwkkelt je tot een
burger die functioneert in de maatschappij.

Leesblok

Je komt blauwe blokken in deze OER tegein een leesblok staat het meesbelangrijke over
het onderwerp vermeld.

Verwijsblok

Je komt groene blokken in deze OERgen. In eenverwijsblok lees je waar je meer informatie
over het onderwerp kunt vinden.

Wat staat er inde OER?

In de OER vind je informatie over het volgende:

I Eenglobaaloverzicht van het onderwijsprogramma
9 De verdeling tussen les, beroepspraktijkvorming

(stage) en zelfstudie
1
1

De organisatie en de beoordeling van jouw
beroepspraktijkvorming
De begeleiding bij je loopbaan, studieloopbaan en
beroepspraktijkvorming

I Het examenplan en informatie over de organisatie
en regelingen van de examens

1 Informatie over ce diplomering

Hoe lang is jouw OER geldig?

Deze OER is geldig voor het cohort dat op de voorkant vermeld staat.

Een cohort is een groep studenten die in hetzelfde studiejaar aan een bepaalde opleiding
begint en op basis varhetzelfde kwalificatiedossier en hetzelfde examenplan examens aflegt.

Waar vind je de OER?
De OER is te vinden op deebsite van het college.
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|
Wijzigingen in de OER

Als zich belangrijke wijzigingen in de OER voordoen, word je daar met behulp van een
addendum/wijzigingsblad van op de hoogte gesteld. Alle wijzigingsbladen wordek
gepubliceerd op de websiteyan het college.

Hoe gebruik je de OER?

Deze OER is een naslagwerk. Er staat veel informatie in die je gedurende je hele opleiding
regelmatig nodg hebt. Bij de start van de opleiding krijg jeitleg overwat er in de OER staat

door je studieloopbaanbegeleider. Het is de bedoeling dat je zelf onderwerpen opzoekt en daar
vragen over stelt. Tijdens de opleiding wordt regelmatig een onderdeel toeddlic

1.2 Praktische informatie

Studiegids

In de studiegids/ informatiegids die jaarlijks uitgegeven wordt, vind je informatie over de regels
van school en de dagelijkse gang van zaken op het college

Onderwijsovereenkomst
Nadat jij als student definitief op een opleiding bent geghtst, wordt er een
onderwijsovereenkomst voor jou opgesteld.

Deelnemerssatuut
Er is een deelnemersstatuut ROC WeBtabant. Dit documentbevat regels, rechten en plichten
waaraan alle studenten en heROC WesBrabantzich dienen te houden.

Onderwigsovereenkomst

De school is wettelijk verplicht om
een onderwijsovereenkoms{OOK)
met je aan te gaan. In deze
overeenkomst staan afspraken
tussen jou en school. Je hebt
alleen recht op onderwijs als je de
onderwijsovereenkomst tekent en
inlevert.
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|
1.3 De opleiding in één A4

Dezeparagraaf geeft in het kort de belangrijkste informatie over de opleiding weer

Naam van de opleiding: Commercieel medewerker
Crebonummerkwalificatie: 25134
Aantal studiebelastingsuren (SBU): 2102

VMBO kader, gemengd dheoretisch of
overgangsbewijs van 3 naar 4 HAVO.

Duur van de opleiding 2 jaar

Toelatingsvoorwaarden:

Leerjaar 1:5 dagen gedurende 3 perioden

Lesdagen per week Leerjaar 2:5 dagen gedurende 1periode

Leerjaar 1: 57 gedurende 3 perioden
Leerjaar 2: 57 gedurende 1 periode

Leerjaar 1:5 dagen gedurende 1 periode
Leerjaar 2:5 dagen gedurende 1 periode

Gemiddeld aantal lesuren per week:

BPV Gemiddeld aantal stagedagen per wegk

1.3.1 Examens

Vanf de eerste dag van je opleiding werk je aan het behalen van je diploma. Om een-mbo
diploma te behalen moet je aan 6 tot 8 onderdelen voldoeflet examenbureau houdt een
dossier voor je bij waarin de resultaten worden verzameld die bij die voorwaardemem.

In onderstaande tabel is aangegeven welke voorwaarden gelden voor het diploma van jouw
opleiding:

Kerntaken (kwalificatiedossier) B.v.Proeve van Zie examermlan
bekwaamheid
BPV Voldoen aanBP\Vnormen voldaan
(opdrachten en uren)
Kerntaken (keuzedelen) Keuzedeelexamens Voldaan = hebben
deelgenomen
Nederlandsd generiek2F Instellingsexamens Neder |l ands
Centraal examen Engels O 5
omgekeerd
Rekenend generiek 2F Centraalexamen Voldaan = hebben

deelgenomen aan CE

Loopbaan en burgerschap Inspanningsverplichting voldaan

Wettelijke beroeps en/of Niet van toepassing n.v.t.
branchevereisten (KD)

Meer uitgebreide informatie over de examinering en diplomering kunymden in hoofdstuk 4.
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2. ONDERWS

|
2.1 Uitleg kwalificatiedossier

Jouwmbo opleiding voldoet aan de wettelijke eisen voor wat betreft beroep, algemene vorming
én loopbaan en burgerschap.
Deze eisen zijn in verschillende landelijke documenten te vinden:

- het kwalificatiedossier

- het keuzedeeldossier

- de kwalificatieeisen van loopbaan en burgerschap

OPLEDING

KWALIFICATIE

KWALIFICATIE
DOSSIER

Vanuit deze documenten wordhet onderwijs ende examinering voor jouw opleiding
ontworpen.

Elke mbo opleiding is gebaseerd op een kwalificatiedossiéllekwalificatiedossiers hebben
een nummer. Er zijn kwalificatiedossiers die beginnen met e@8.. nummer en
kwalificatiedossiers die beginnen met ee@ 5 éummer. Dit nummer staat overal vermeld. Je
kunt ze vinden: in het kwalificatiedossier, op de voorkant male OER, in het examenplamp de
examens,op de onderwijsovereenkomst erin de praktijkovereenkomst.

1 Het kwdificatiedossier van jouw opleidindpegintmet een2 5 é@ummer. Indit
kwalificatiedossier staat een basisdeel én het profieldeel van jouspleiding. Een ander
woord voor profiel is kwalificatie.

1 Hetkwalificatiedossiervan jouw opleiding beginmet een2 3 é@ummer. In dit
kwalificatiedossierstaan verschillende opleidingen ofwel kwalificaties beschreven. In
een kwalificatiedossier met meer kwalificaties geldt het basisdeel voor alle opleidingen
uit het kwalificatiedossier Het onderwijs van het basisdeel kan dan gezamenlijk
aangeboden worden.

1 Wordt het onderwijs in het basisdeel gezamenlijk aangeboden, dan wordt in het tweede
deel van de oplailing alleen het onderwijs aangeboden wat bij het profieldeel van de
kwalificatie past.Op dat moment gaat voor jouw opleiding h@5é nummer gelden.

NB Enkele dossiers bestaan alleen uit een basisdeel.

Hieronder volgt meer uitleg over de begrippen die @en kwalificatiedossier worden gebruikt.
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Het basisdeel van een kwalificatiedossier Het profieldeel van een

bestaat uit 2 delen: kwalificatiedossier beschrijft de

verdieping van de beroepspecifieke

1. De basis van de beroepspecifieke onderdelen van jouwopleiding:
onderdelen van jouw opleiding: kerntaken. Het profiel bestaat alleen uit
kerntaken beroepsgerichte taken.

Een kwalificatiedossier bestaat uit een basisdeel en een profieldeel.

Basisdeel Profieldeel

Generieke onderdelen

2.2 Kwalificatiedossier van jouw opleiding

De onderdelen uit het kwalificatiedossier van jouw opleiding staan hieronder samengevat.
Uitgebreide informatie staat in het kwalificatiedossier.

2.2.1 Beroepsspecifieke eisen
Hieronder staan de kerntaken van jouw opleiding
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2.2.2 Generieke eisen talen en rekenen

{1]8West-Brabant I

Elke opleiding heeft zijn eigen wettelijke eis bij talen en rekenen. Deze eisen worden ook wel het
referentieniveau genoemdHieronder staan dereferentieniveausdie voor jouw opleiding gelden

Nederlands 2F

Lezen & Luisteren 2F Gesprekken
voeren 2F

Rekenen 2F

Getallen 2F Verhoudingen 2F

2.2.3Loopbaan en burgerschap

Spreken 2F  Schrijven/taalverzorging 2F

Meten 2F ' Verbanden 2F

In het basisdeel staan ook generieke eisen loopbaan en burgerschap.

Wat het inhoudf staat in de leesblokken

Loopbaan

Loopbaanoriéntatie begeleiding (LOB) is een
belangrijk onderdeel van de opleiding. Het
gaat daarbij om het vinden van een goede
aansluiting tussen jouw kwaliteiten en
interesses én de mogelijkheden die het
beroepenveld kan bieden.
Bij LOB werk je aan dealgende
loopbaancompetenties:
Capaciteitenreflectie
Motievenreflectie
Werkexploratie
Loopbaansturing

Netwerken

Burgerschap

Bij burgerschaphoud je je bezig mete eisen
die de multiculturele Nederlandse
samenleving aan haar burgers en inwoners
stelt. Er wordtdaarbij aandachtbesteed aan
de ontwikkeling van jouw kritische
denkvaardigheden
Bij Burgerschap werk jeaan:

9 Politiekjuridische dimensie

Economische dimensie

1
I Sociaatmaatschappelijke dimensie
1 Dimensie vitaal burgerschap
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2.2.4Keuzedelen

Naast het basis en profieldeel van je opleiding zijn er ook keuzedeledeuzedelen volgen is
eenverplicht onderdeel van elke opleidingle kiest uit het programmaaanbod van je opleiding.
Zo kun je zelf een deel van je opleiding invullen

Het kunnen keuzedelen zijn waarmee je je verder kunt specialiseren in je beroep of keuzedelen

die je voorbereign op een volgende opleidingle kunt ook

keuzedelen kiezen die aansluiten bij jouw

vakspecialisme, interesses, hobbyds

Van elk keuzedeel is er een dossiehet keuzedeeldossier
genaamd. Het dossier omvat één of meerdere kerntaken met
werkprocessen.

Voor informatie over de inzet van keuzedelen kun je terecht jgj
studieloopbaanbegeleider.

Keuzedelen Het programmaaanbod keuzedelen van alle colleges
van ROC WedBrabant vind je op:

Op de ROC website staat het
programmaaanbod keuzedelen van

alle opleidingen binnen ROC West
Brabant gepubliceerd.

De keuzedeeldossiers zijn te vinden op:
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ROC WESEHELEN |
Keuzedeel informatie

Omvang
keuzedeelverplichting

Keuzedelen zijn een vast onderdeel van elke opleiding. Per
opleidingsniveau is deomvang van de keuzedeelverplichting
voor de student door de minister vastgelegd.

De omvang van de keuzedeelverplichting voor joumiveau 3
opleiding is:720 SBU urenkeuzedeelverplichting

De omvang van jouw keuzedeelverplichting verandert njet
ongeacht hoe lang je over de opleiding doet

Programmaaanbod
opleiding

1
)l

De school is verplicht jou een aanbod keuzedelen te doen. Je
kiest hieruit zodat jij kan voldoen aan je keuzedeelverplichting.
De keuzedelen zijn gekoppeld aan jouw opleiding.

Het keuzded-aanbod vanjouw opleiding isper 1 augustus
2018 beschikbaar op dewebsitevan het ROC WesBrabant

Bij de omschrijving van het keuzedeel staan indien noodzakelij
overige randvoorwaarden aangegeven.

Voorbereiding op kiezen
keuzedelen

Je krijgtverdere informatie over de keuzedelen tijdens
studieloopbaanbegeleiding.
Dit betreft in ieder geval:

T

)l
)l

wanneer je kunt kiezen en wanneer je in kunt schrijven en op
welke wijze;

het onderwijsprogramma en/ofde BPV,

welke begeleiding je krijgt bij het makemnan een geschikte
keuze.

Keuzemoment

Voor jouw opleiding geldt: je madle definitieve keuze voor het
volgen van de keuzedeleld december 2018 . Er wordt op een
later tijdstip bekendgemaakt op welke wijze jij j&kan inschrijven
voor de gekozerkeuzedelen

Om een goede keuze te kunnen maken, heb je informatie over
onderwijs en examinering nodig.

Informatie over het doel van het keuzedeel en het onderwijs
staat vanafl november 2018 op de portal.

Informatie over de examinering staat in het exaemplan 1
augustus 2018 op de website

Vastleggen keuze
student

Jouw daadwerkelijk gekozen keuzedelen worden in een bijlage
van de OOK vastgelegd. Je keuze kan niet zonder meer
veranderd worden door jou en/of de school.

Een keuzedeel wordt op school enf in de BP\en/of zelfstudie
uitgevoerd.

Wanneer een keuzedeel in de BPV gevolgd wordt, dan wordt d
in een POK vastgelegd.

Wanneer jij toestemming krijgt om niegekoppelde keuzedelen
te volgen dan wordt dit ook in de OOK (en evt. in de POK)
vastgeledl.

Onderwijs

Keuzedelen volg je op school en/of in de BPV en/of middels
zelfstudie.

Examinering

De examens van de keuzedelen staan vermeld et examenplan.
Om je diploma te kunnen halen ben je verplicht deel te nemen aat
de examens van de keuzedelen.
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volgen van een extra
keuzedeel

Verzoek 1 Je hebt de mogelijkheid een schriftelijk verzoek te doen om eet
volgen een ander keuzedeel te volgen. Het gaat dan om een keuzedeel da
niet-gekoppeld niet gekoppeld is aan jouw opleiding maar wel gekoppeld is aa
keuzedeel een andere kwalificatie binnen de instelling.

1 Een voorwaarde is datlit niet-gekoppelde keuzedeel niet
overlapt met de beschreven eisen uit het profieldeel van jouw
opleiding.

1 Een verzoek kan ook afgewezen worden vanwege
organisatorische onmogelijkheden.

Verzoek

1 Je hebt de mogelijkheid eerschriftelijk verzoek te doen om een
extra keuzedeel te volgen. Dit volg je naast de keuzedelen die
onderdeel uitmaken van de keuzedeelverplichting van je
opleiding.

1 Als het te roosteren iskan je het keuzedeel volgen.

Vrijstelling aanvragen

In een aanal situaties kan je (schriftelijk) vrijstelling aanvragen
voor een keuzedeel bij de examencommissie.

Meer informaie hierover kan je bij je studieloopbaanbegeleider
krijgen.
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2.3 De opleiding
2.3.1Hetberoep
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2.3.2Het onderwijprogramma
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